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PROTOCOLO DE USO Y ADMINISTRACION DE LOS COMPUTADORES

Nuestro Colegio dispone de equipos computacionales destinados para la investigacion,
desarrollo de material educativo, como apoyo a la elaboracion de las actividades de
formacion del alumnado, e igualmente soporte de Internet para complementar dicho
objetivo en la biblioteca.

Los usuarios de esta sala seran los alumnos del colegio y cuerpo docente; los usuarios
podran utilizar los equipos de acuerdo a la siguiente normativa:

De los usuarios

1.1 El usuario solicitara personalmente la autorizacion para la utilizacion del
computador en Biblioteca con fines estrictamente educativos.

1.2 El uso de Internet debera ser utilizado también con fines estrictamente educativos.

1.3 Si el usuario detecta anomalias de mal funcionamiento en el computador asignado
(virus, software incompleto, caida del sistema), debera avisar en forma inmediata a la
encargada de biblioteca.

1.4 Los usuarios tienen la obligacion de revisar sus discos (DVD o CD), pendrive o
unidades extraibles con anterioridad y posteriormente de insertarlos al computador con
el programa de antivirus, con el objetivo de evitar el contagio del Sistema Computacional
y posible modificacion y/o alteracion de la configuracion basica y propagacion del virus.

Restricciones y Sanciones

2.1 No se permitira el uso de los computadores para Chats, juegos, y redes sociales. Asi
tampoco el acceso a paginas con contenidos de herramientas de hackeo, craks, virus o
cualquier programa que pueda producir dano a los equipos o a terceros.

2.2 Se prohibe la instalacion o actualizacién de cualquier programa sin la autorizacion de
la encargada.

2.3 Se prohibe manipular las conexiones y/o partes del computador.
2.4 Los usuarios no podran trasladar el computador ni sus elementos fuera de la biblioteca.

2.5 Se prohibe bajar y/o manipular material desde Internet con contenidos que atenten
contra la moral y las buenas costumbres.

2.6 El usuario que sea sorprendido en estas actividades sera sancionado y se le
suspendera el servicio por un mes, pudiendo ser, segun su grado por un mayor periodo
de tiempo, sin perjuicio de la sancion de acuerdo al reglamento de convivencia.

2.7 El usuario debera cancelar econdmicamente cualquier dano que se ocasione en forma
deliberada a los equipos.




Docentes y uso de equipos para clases

3.1 Si un profesor requiere que un alumno trabaje en el computador, debera hacer
llegar a la encargada de biblioteca, un documento firmado sefalando la tarea que
debe investigar, o los ambitos que debe abarcar en su estudio. Estara igualmente sujeto
a la disponibilidad de computadores.

3.2 Si un profesor requiere los computadores para ser ocupado por un curso, debe
reservar la hora en biblioteca con antelacién. Estara sujeto a disponibilidad.

3.3. El docente debera acompainiar al curso y se hara responsable del uso que haran los
alumnos de los computadores y sitios que visitaran en internet.

Del funcionamiento
4.1 Cada usuario se hace responsable del computador asignado.

4.2 La persona a cargo de la biblioteca, donde se encuentran ubicados los computadores,
no se hara responsable por los archivos que estén guardados en los discos locales de cada
computador. El alumno debera respaldar su trabajo en unidades extraibles (pendrive,
CD, otros).

4.3 Se prohibe el consumo de alimentos y liquidos.




